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I. AMAC VE KAPSAM

Bu kilavuz, Izmir Katip Celebi Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii'niin
cesitli Anabilim dallarinda lisansiistii programlara kayitli 6grenciler i¢in, lisansiistii
egitim programlarinda yaptirilan tez ve projeler ile arastirma raporlari ve seminer
caligmalarinin yaziminda standartlagsmay1 saglayacak ilke ve kurallar1 belirlemek

amaciyla diizenlenmistir

Farkli alanlarda yapilan tezlerde, her birinin kendi i¢inde bilinen bir sistemi
yansitan i¢ tutarlilik sergilemesi dogaldir. Zira arastirmanin planlanmasi, ytiriitiilmesi
ve kaleme alinmasi siireci her bilim dali i¢in farkli yontemler igerebilmektedir. Bu
nedenle kilavuzda buna dair detaylara deginilmemis, bu hususlar bilimsel arastirma

yontemleri hakkinda hazirlanmis elkitaplaria birakilmistir.

[zmir Katip Celebi Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii'ne teslim edilecek tez
ve projelerin kabul edilebilmesi i¢in, bu kilavuzda belirtilen bigimsel standartlara ve
yazim kurallarina uygun olarak hazirlanmis olmalar1 gerekmektedir. Arastirmacilar
tarafindan hazirlanan tez ve proje g¢alismalari, bu kilavuzda gosterilen kurallar
cergevesinde ele alinmali; daha 6nce hazirlanan tezler/projeler sekilsel acidan 6rnek

alinmamalidir.

Metnin kaleme alinmasi esnasinda uyulacak Tirk¢e dilbilgisi kurallari i¢in

Tiirk Dil Kurumu /mla Kilavuzu'nun giincel baskismin esas alinmasi zorunludur.

Tez teslimi asamasinda, sonradan dogabilecek sorunlarin engellenmesi igin
ogrencilerin tezlerini jiiriye dagitmadan 6nce bigimsel kurallara uygunlugundan emin
olmalar1 beklenir. Tezin jiiri 6niine Jzmir Kdatip Celebi Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisii Lisansiistii Tez Yazim Kilavuzu'ma uygun bigcimde getirilmesi 6grencinin

oldugu kadar, danigmaninin da sorumlulugundadir.



Il. TEZ DUZENI

Enstitimiiz Anabilim dallarinda hazirlanan tezlerin asagidaki siralama esas

alinarak hazirlanmasi ve ciltlenmesi gerekmektedir.

- Kapak Sayfalar1 (Dis ve I¢ Kapak) (sayfa numarasi verilmeyecektir)
- Yemin Belgesi

- Tez Sinav Tutanagi

- Ozet ve Anahtar Kelimeler

- Abstract and Keywords

- Icindekiler

- Tablo, sekil, resim, fotograf, grafik, sembol ve benzeri unsurlarin listeleri,
- Kisaltmalar listesi

- Onsoz

- Metin Boliimii (Giris - Tez Boltiimleri - Sonug)

- Bibliyografya

- Ekler

- Ozgecmis

1. Kapak Sayfalan

Tezin ilk bolimii dis ve i¢ kapaktan olusur.
Dis kapakta kolay yipranmayan kaliteli parlak ve beyaz karton kullanilmalidir.

Dis kapakta tiniversite, enstitii, anabilim ve bilim dali, tezin ismi, tezi yazan
kisinin ad1 soyad, yiiksek lisans/doktora tezi oldugu bilgisi, yer ve yil yer alir.

D1s ve i¢ kapak icin sayfa ayari, {ist (3 cm), alt (3 cm), sol (3 cm) sag (3 cm)
olarak belirlenmelidir.

Dis ve i¢ kapakta tiim yazilar, siyah renkli, koyu ve Times New Roman yazi
tipi ile ortalanarak yazilir. Universite, Enstitii ismi, anabilim ve bilim dali iist satirdan
itibaren alt alta gelecek sekilde biiyiik harflerle yazilmalidir. Tezin ismi sayfaya
ortalanacak sekilde biiyiik harflerle yazildiktan sonra ara verilerek kiigiik harflerle
(ilk harfler biiyiik) tezin tiirii yazilir. Bogluk birakilarak biiyiik harflerle ad ve soyad
yazilip, en alt satirda yer ve yil belirtilir (Bakimiz EK 1).



I¢ kapakta ise dis kapaktan farkli olarak tezi hazirlayanin adi1 ve soyadindan
sonra tez danigmaninin adi ve soyadi yazilir (Bakimz EK 2).

Tezin sirt kisminda asagida ornegi gorildigi gibi tezi tanitici bilgiler [Tez
Yazar1 / Tez Bashigi / Tezin Tiirli (Doktora i¢in DR / Yiiksek Lisans i¢in YL) / Yer
ve Tarih] yer alir. Buradaki yazilar Times New Roman yazi karakteriyle tezin

kalinligina uygun boyutta yazilir.

Sekil I: Tezin Sirt Kapagi Ornegi

OZER KUPELI OSMANLI-SAFEVI MUNASEBETLERI (1612-1639) DR  IZMIiR 2009

2. Yemin Belgesi

Tez ve projenin arasgtirma ve kaleme alma sathasinin her asamasinda
arastirmact bilimsel ahlak ve etik kurallara uymak mecburiyetinde olup bunlar
yaptigini tezinde taahhiit etmelidir. Yemin metni 6rnekleri icin EK 5 ve EK 6'ya
bakilabilir.

3. Tez Sinav Tutanag

Bu sayfa tez basariyla savunulduktan ve gerekli diizeltmeler yapildiktan sonra
en son agsamada Enstitiiye teslim edilirken eklenecektir. Savunma oncesinde jiiriye
teslim edilecek niishalarda yer almayacaktir. Sinav basariyla sonuglandiktan sonra
teze eklenecek tutanakta, sinavi gergeklestiren jiiri liyelerinin imzalari eksiksiz bir
sekilde ve 1slak olarak yer almalidir.

Tez smnav tutanagi Izmir Katip Celebi Universitesi Sosyal Bilimler

Enstitiisi'ntin  internet  sayfasindan  (http://sosyalbilimler.ikc.edu.tr)  formlar

kismindan edinilebilir.

4. Ozet ve Anahtar Kelimeler / Abstract and Keywords

Arastirmanin kisaca tanitilmasi amacimi tasiyan bu kisim 250-300 kelime
arasinda olmali, Tiirkce ve Ingilizce olarak hazirlanmalidir.

Ozetin altinda en az bes anahtar kelimeye yer verilmeli, anahtar kelimeler
YOK Tez Veri Giris sayfasina girilenlerle ayn1 olmalidir (Ornek form igin EK 7 ve
EK 8'e bakiniz).


http://sosyalbilimler.ikc.edu.tr/

5. icindekiler

Tez iceriginin bir sira dahilinde ve sayfa numaralarina gore yer aldigi kisimdir.
Icindekiler kismi el ile olusturulabilecegi gibi Microsoft Word programinin
yardimma da basvurulabilir. Ancak Word programi yardimiyla Igindekiler

olusturulurken Sablondan veya Resmi bi¢cimlendirme tercih edilmelidir.

6. Tablo / Sekil / Grafik Listesi
Tez metni icerisinde yer alan tablo ve sekiller bunlarin kolay ulasilabilir olmasi
i¢in sayfa numaralariyla birlikte listelenmesi onerilmektedir.

Metin i¢inde yer alan tiim tablo, sekil ve grafiklere baslik verilmeli ve her biri
numaralandirilmalidir. Numaralandirma yaparken Arap rakamlari (1, 2, 3, ...) ya da

Romen rakamlari (I, 11, IIL, ...) kullanilabilir.

Tablo / sekil / grafik basliklar ile tablo icerikleri 10 punto, tek satir araligi ve

ortalanarak yazilmalidir.

Ornek Tablo ve Grafik Basliklart:

Tablo 111: XIX. Yiizyilda izmir Niifusunun Milliyetlere Gére Dagilimi
Grafik 5: izmir Sicaklik ve Yagis Grafigi

Tablo igerikleri baslikla uyumlu olacak sekilde 10 punto ve ortalanmis olarak
yazilmalidir. Gerektiginde yazi boyutu 9 punto olabilir.

Tablo / sekil / grafiklerde kullanilan veriler bir kaynaktan alindiysa ilgili
kaynagin referansi dipnotlarda degil tablo / sekil / grafigin hemen altinda
verilmelidir. Yine tablo / sekil / grafik diizenine iliskin agiklamalar dipnotta degil,

bunlarin altinda kullanilan atif yontemine gore yapilmalidir.
Cok uzun tablolar metin i¢i yerine EK kisminda verilmelidir.

7. Kisaltmalar Listesi

Tezin yaziminda kullanilan kisaltmalarin hangi kurum, kurulus ya da ifadelerin
kisaltilmis  sekilleri olduklar1 liste halinde Icindekiler kismini miiteakiben

verilmelidir.

Kisaltma kullanimlarinda Tirk Dil Kurumu'nun Imld Kilavuzu'nun esas

alinmasi zorunludur.




8. Onsoz

Onsoz, tezin ilk sayfasi niteligindedir ve tercihen iki (2) sayfayr gecmeyecek
sekilde yazilir. Onsdz metninin sonunda tezi yazan kisinin adi ve soyad1 saga dayali

olarak yazilir. Istenirse, tarih ve yer ismin altinda yine saga dayali olarak verilebilir.

9. Metin Bolimii

Bir tezin metin bolimii; Giris, Ana Bolimler ile alt bolimler ve Sonug
kisimlarindan olusur. Tarih, Edebiyat gibi bazi bilim dallarinda Giris kismindan 6nce
tezde faydalanilan kaynaklarin tamitildigi ve tahlil edildigi ilave bir boliim yer

alabilir.
Giris, Ana boliimler ve Sonug¢ kisimlarinin her biri yeni sayfadan baslar.

Girig, Ana boliim bagliklar1 ve Sonug yazilirken oncesinde iki, sonrasinda bir

satir bosluk birakilir.

Giris, Ana bolim basliklar1 ve Sonug¢ biiylik harflerle ve ortalanarak, Times

New Roman yazi karakterinde, 14 punto ve koyu olarak yazilir.

“Giris” ve “Sonug¢” basliklar1 ayr1 bir bolim olmadigindan numaralandirma
yapilmaz. Bunun disinda kalan ana boliim ve alt boliimler numaralandirilmalidir.
Bunlarin numaralandirmasinda ondalik sistem ya da rakam harf sistemi kullanilabilir.
Aragtirmacilar, ¢alismalarinin niteligi dogrultusunda uygun gordiigii basliklandirma

yontemini segebilir.

e Rakam-Harf Sistemi I¢in Ornek Bashklandirma

Birinci Boliim
ANA BOLUM BASLIGI
L. BIRINCI DERECEDE ALT BOLUM
A. Ikinci Derecede Alt Boliim
1. Uciincii Derecede Alt Boliim
a. Dordiincii Derecede Alt Boliim
(1) Besinci Derecede Alt Boliim
(a) Altinc1 Derecede Alt Bolim
(1) Yedinci Derecede Alt Boliim

II. BIRINCI DERECEDE ALT BOLUM




e Ondalik Sistem I¢cin Ornek Bashklandirma

1. ANA BOLUM BASLIGI
1.1. BIRINCI DERECE ALT BOLUM
1.1.1 ikinci Derecede Alt Boliim
1.1.1.1 Ugiincii Derecede Alt Boliim
1.1.1.2 Ugiincii Derecede Alt Bolim
1.1.2 ikinci Derecede Alt Boliim
1.2. BIRINCI DERECEDE ALT BOLUM

Biitiin alt boliim basliklari, paragraf ile ayn1 hizadan baglar. Birinci derece alt

basligin tiimii, diger alt boliim basliklarinin sadece ilk harfleri biiyiik yazilir.

Biitiin alt basliklar 12 punto olarak Times New Roman yazi karakteri ile koyu
veya koyu-italik olarak yazilir.

Tiim alt boliim basliklarinin 6ncesinde 18 nk, sonrasinda 12 nk aralik birakilir.

10. Bibliyografya

Tezde yararlanilan ve dipnotta atif yapilan biitiin eserler Bibliyografyada
yazarin soyadina gore alfabetik olarak yer alir.

Bu kisim, Sonugtan sonra gelir ve yeni sayfada baslar.

Bu kismin baslig1 i¢in Kaynakca veya Kaynaklar da kullanilabilir.

Bibliyografya basligi dncesinde 2 satir, sonrasinda 1 satir bosluk birakilir.

Baslik biiyiik harflerle, ortalanmig, Times New Roman yazi karakterinde 14
punto olarak yazilir.

Tezde faydalanilan ve Bibliyografyada gosterilen eserler; Arsiv Kaynaklari,
Yazma Eserler, Siireli Yaynlar, Arastirma ve Incelemeler, internet Kaynaklar1 gibi
alt bashiklar altinda tasnif edilebilir. Ancak bu alt basliklar “Igindekiler” kisminda

gosterilmez.

Bibliyografyada eserlerin tam kiinyelerine yer verilir. Kisaltma listesinde yer

verildiyse kurum, dergi ad1 vs. i¢in kisaltma kullanilabilir.

Bibliyografyada her kaynaga yalniz bir kez yer verilmelidir.



Kullanilan kaynak makale ise; atif yapilan sayfa degil, dergi veya kitap

boliimiindeki sayfa araligi tam olarak verilir.
Bir yazarin birden fazla eserinden faydalanilmissa hepsi i¢in isim yazilmaz.
Eserler, alfabetik olarak siralanir.

Ayni1 yazarin tek yazarli eserleri ¢ok yazarl eserlerinden 6nce siralanr.

Bibliyografyaya eser adiyla giren ve rakamla baslayan kaynaklar, rakamin

okunusuna gore alfabetik olarak siralanir.

Latin alfabesi digsinda farkli alfabelerde kullanilan kaynaklarda 6rnegin; Rusca,
Japonca, Cince veya Arapga vb. Oncelikle kaynagin orijinal hali yazilmali, sonuna
kaynagin tezin yazildig dildeki (Tiirkge tezler igin Tiirkce, Ingilizce tezler igin

Ingilizce) cevirisi parantez icinde yazilmalidir.

Kaynakcada Eserlerin Yazimina Ornek:

Inalcik, Halil, “Osmanli-Rus Rekabetinin Mensei ve Don-Volga Kanali Tesebbiisii”,
Belleten, X11/46, (Nisan 1948), s. 349-402.

, Osmanli Imparatorlugu'nun Ekonomik ve Sosyal Tarihi, 13001600, I,
(cev. Halil Berktay), Istanbul: Eren, 2000.

, Tiirkiye Tekstil Tarihi Uzerine Arastirmalar, Istanbul: Tiirkiye Is
Bankasi, 2008.

Meray, Seha L., Su Baslarini Devler Tutmus, Istanbul: Cagdas Yaynlari, 1977.

Meray, Seha L., Osman Olcay, Osmanli Imparatorlugunun Céokiis Belgeleri,
Ankara: Ankara Universitesi, 1977.

Mufassal Osmanh Tarihi, 11, (haz. Mustafa Cezar vd.), Ankara: Tiirk Tarih Kurumu,
2010.

Uzuncarsili, Ismail Hakki, Osmanli Tarihi, 11/1, Ankara: Tiirk Tarih Kurumu, 1988.

166 Numarali Muhasebe-i Vilayeti Anadolu Defteri (937-1530), (haz. Abdullah
Sivridag vd.), Istanbul: Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii, 1995.

11. Ekler

Yardimer gorsel malzemeler, veriler ve metne koymak i¢in ¢ok uzun alintilar,

tablolara eklerde yer verilebilir.

Bu boliim, bilgisayar yaziminda sayfanin geometrik ortasina 20 punto ile koyu
(bold) olarak “EKLER” (Ingilizce tezlerde APPENDICES) yazan bir sayfayla diger



boliimlerden ayrilmalidir. Tek bir ek bulunmasi durumunda “EKLER yerine “EK”

yazilmalidir.

Arastirmacinin sunacag ekler sayfanin basinda EK 1, EK 2, ... (ingilizce
tezlerde APPENDIX 1) bi¢giminde numaralandirilmali, varsa yanma agiklamasi

yazilmalidir.

Ornek:

EK 3: Tezin D1s Kapag (Tiirk¢e Hazirlanan Tezler Igin)




I11. BICIM VE GORUNUS

1. Kagidin Nitelikleri
Tez, A4 (297 x 210 mm) normunda birinci hamur (kalinlig1 en az 80 gr/m2)
beyaz kagitlara yazilmalidir.

Metin, ¢ogaltma (fotokopi vb.) sirasinda net ¢ikacak bigimde yazilmalidir ve

yazilarda silinti olmamalidir.
Tezin ¢iktisinin alinmasinda “lazer yazicilardan” yararlanilmalidir.

Sayfanin tek yiizii kullanilmali, jiiri ve enstitiiye teslim edilen niishalarin

ciktilar1 kesinlikle 6nlii arkali olmamalidir.

2. Sayfa Yapisi

Dis ve I¢ kapaklar harig tezin sayfa ayarlar1 asagidaki sekilde olmalidir.

Kenar Bosluklari : Ust bosluk (top) :3cm
Alt bosluk (bottom) :3cm
Sol (left) s4cm
Sag (right) :2,5¢cm
Cilt Pay1 :0cm

Karakter : Times New Roman

Yazi Rengi ; Siyah

Punto : 12 punto

Satir Araliklar : 15

Paragraf Araliklar1  : once 3nk, sonra 3nk

Paragraf Girintisi : lcm

Hizalama : Iki yana yaslanmis (Justified)

Sayfa Numarasi : Ortalanmis (Altbilgi - Footer: 1,5 cm)

Dipnot metni i¢in sayfa ayarlari ise su sekilde olmalidir.

Karakter ; Times New Roman

Punto : 10 punto

Satir Araliklar : 1

Paragraf Araliklar1  : once 2nk, sonra 2nk

Paragraf Girintisi : Asili Deger: 0,5 cm

Hizalama ; Iki yana yaslanmis (Justified)

Tezin i¢inde 6zellikle belirtilmesi gereken kisimlarinda, istenirse “italik” yazi

bigimi kullanilabilir. Bunun disindaki stislii karakterler kabul edilmez.

Virgiilden ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.



3. Auf Usulleri

Bilimsel bir caligmada uyulmasi gereken en temel etik ilkelerden biri kullanilan
bilgilerin nasil, nereden ve ne sekilde alindiginin belirtilmesidir. Bu amagcla, baska
kaynaklardan alinan her bilginin belirtilerek kaynaginin tanimlanmasi gerekmektedir.
Ustelik Yiiksekogretim Kurumu (YOK) tiim lisansiistii tezlerin intihal raporu
almasini sart kogsmustur. Bu nedenle intihal agisindan etik bir sorunla kargilasmamak

adina tezde kullanilan kaynaklarin belirtilmesi bilhassa 6nemlidir.

Kaynak gostermede farkli yontemler kullanilmaktadir. Hangi yOntemi
segmeniz konusunda ilgili bilim dalindaki kullanimlara bakabilir veya danigsman
Ogretim liyesinin goriislerine bagvurabilirsiniz. Kaynak gosterme i¢in se¢ilen yontem
disinda baska bir usul kullanilmalidir.

Kaynak gosterme yontemleri dipnotlu kaynak gosterme yontemi ve metin igi

kaynak gosterme yontemi olmak iizere ikiye ayrilmaktadir:
a. Dipnot Yéntemi

Bu yontemde bir konuya iliskin aciklama yapilmasi istendiginde agiklama

sayfa altina dipnot olarak verilir.

Bir kaynaga atif igeren dipnotlar > den baslayarak numaralandirilir.
Numaralandirma bastan sona devam eden dipnot seklinde yapilabilecegi gibi her
béliim igin @ den baslayacak sekilde ayr1 ayr1 da yapilabilir. Metin igerisinde kaynak
gosterme amaci tagimayan bir aciklama i¢in siradaki say1 bigcimi yerine 0zel isaret (*)

kullanilabilir.

Dipnot ve Kaynaklarda kitap, tez, ansiklopedi, dergi, siireli yayn, istatistik,
rapor ve biilten adlar1 italik, madde ve makale basliklar1 ise “tirnak” iginde diiz
olarak yazilmalidir. Kitap boliimleri ile basili sempozyum, kongre bildirileri de
makale gibi diisiiniildiiglinden “tirnak” icerisinde verilecektir. Bunlarin basili oldugu

kitap bagliklart ise italik yazilacaktir.

Bir kaynaga ilk kez yapilan basvuruda kaynakla ilgili tiim bilgiler sirayla
verilmelidir. Bu siralama yazar adi1 ve soyadi, eser adi, varsa yayina hazirlayan (veya
editor, ¢eviren, aktaran, resimleyen vs.), varsa cilt, basim yeri, yayinevi (eserin
yayinevini veya yaymlayan kurumu belirtmek tercihi ilgili anabilim dali ve

danismana birakilmistir), tarih ve sayfa seklindedir.
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Sayet basvurulan kaynak bir makale ise siralama su sekilde olmalidir: Yazar

ad1 ve soyadi, makale basligi, dergi ad1, derginin cilt / sayisi, yaym yili, sayfa.

Ornek:

@ Rauf Arikan, Arastirma Teknikleri ve Rapor Yazma, Ankara: Gazi, 2000, s. 150.

@ Robert A. Day, Bilimsel Bir Makale Nasil Yazilir ve Yayimlanir?, (gev. Giilay Askar Altay),
Ankara: TUBITAK, 2000, s. 41-46.

® Sevket Ruacan, “Bilimsel Arastirma ve Yayinlarda Etik ilkeler”, Gazi Tip Dergisi, Cilt 16, Say1 4,
(2005), 147-149.

Bir kaynaga ikinci kez basvuruldugunda tam kiinyeyi tekrar yazmaya gerek
yoktur. Bunun yerine a.g.e. (ad1 gecen eser) ve a.g.m. (ad1 gegen makale) seklindeki
kisaltmalar kullanilabilir ya da ayni esere yapilan ikinci bagvuruda “Yazarin soyadi,

eserin adin1 animsatacak kelime, sayfa numaras1” seklinde kisaltma yapilabilir.

Ornek:

® Arikan, Arastirma Teknikleri, s. 40.
veya
®) Arikan, a.g.e., s. 40.

Iki yazarli eserlerde, her yazarin adi, eserin i¢ kapaginda verilen sirayla ve

aralarina virgiil veya tire konularak verilir.

Ornek:

@7 Nazan Ozeng Ugak, Hatice Giilsen Birinci, “Bilimsel Etik ve Intihal”, Tiirk Kiitiiphaneciligi, Cilt
22, Say1 2, (2008), s. 187-189.

Uc ve daha fazla yazarh eserler igin, sadece ilk yazarin adi ve soyadi

verildikten sonra 've digerleri' anlamina gelen «vd.» ibaresi kullanilir.

Ornek:

@) Mehmet Unal vd., “Bilim Etigine Aykir1 Davraniglar ve Yaptirimlar: Sosyal ve Beseri Bilimler
I¢in Bir Cergeve Onerisi”, Amme Idaresi Dergisi, Cilt 45, Say1 3, (Eyliil 2012), s. 1-27.

Atif yapilan eserin i¢ kapaginda herhangi bir yazar ad1 verilmemigse ve eserin
yazar/yazarlar1 baska sayfa veya kaynaklardan da elde edilememisse, o zaman
dipnot, eser adiyla baglar. Sayet atif yapilan kaynak yazari belli olmayan bir makale

ise dipnot makale basligi ile baslar.
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Ornek:

@) gtatiirk ve Halkevieri: Atatiirkeii Diisiince Uzerine, Ankara, Tiirk Tarih Kurumu, 1974.

Basvurulan kaynak bir tez ise tezin adindan sonra “Yiiksek Lisans Tezi”,
“Doktora Tezi” ya da “Sanatta Yeterlik Tezi” ifadeleri kullanilir. Derecenin verildigi

tiniversitenin ad1 ve yeri bu bilgiyi izler.

Ornek:

@ jlker Kiilbilge, 18. Yiizyiin Ilk Yarisinda Osmanli-Iran Siyasi. Iliskileri (1703-1747), Doktora
Tezi, Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, izmir 2010, s. 49-52.

Internet adreslerine veya bir internet adresinde paylasilan pdf, doc vb. uzantil
belgelere yapilan atiflarda ise kaynagin erisim adresi tam olarak dipnotta yazilmali
ve bu adrese en son erisim tarihi de adres satirinin yaninda parantez iginde

belirtilmelidir.

Ornek:

@) http://uvt.ulakbim.gov.tr/sbvt/kurultay4/kurbanoglu.pdf (erigim tarihi: 21.04.2015).
@) http://www.nufusu.com/il/izmir-nufusu (erisim tarihi: 21.04.2015).

Bagvurulan eser ne olursa olsun yazar unvanlari (Dr., Prof., Yiiksek Miihendis

gibi) asla kiinyeye alinmaz.
b. Metin I¢i Yontem

Metin i¢i kaynak gosterme yontemi kendi arasinda tige ayrilir:

e Yazar-Tarih Yontemi (APA),

e Yazar-Sayfa Numarasi Yontemi (MLA)

e Numaral Yontem

Bu yontemlerin temel 6zelligi metinde parantez icinde kaynak gosterimi
yapilmasidir. Atiflar tez metninde kullanilan punto ile yazilir. Bir konuya iligkin
aciklama yapilmasi istendiginde sayfa altina dipnot verilebilir.

Metin i¢i yontemler arasinda Sosyal Bilimler alaninda en yaygim olan APA
(American Psychological Association) Yontemidir. Dolayisiyla Enstitiimiiz anabilim
dallarinda hazirlanan tezlerde metin i¢i atif verme yontemi tercih edildiginde APA
Yontemi kullanilmalidir. Buna gore metin iginde atif yapilmak istendiginde

“Yazarmn Soyadi, Eserin Basim Yili: Sayfa Numarasi” parantez i¢inde verilir.
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http://uvt.ulakbim.gov.tr/sbvt/kurultay4/kurbanoglu.pdf
http://www.nufusu.com/il/izmir-nufusu

Ornek:

. Hizli bir kiiresellesmenin yasandigi diinyada, isletmeler artik sadece ulusal
diizeyde degil, uluslararasi diizeyde de rekabetle karsi karsiya kalmaktadirlar

(Akbaba, 2006: 3).

Yazar bir kurum ise, yazarin soyadi yerine kurumun adi yazilir.

Ornek:

... (Kiltiir ve Turizm Bakanligi, 2013: 3).

iki yazarl esere atifta bulunulurken, “Birinci Yazarin Soyad: ve ikinci Yazarin

Soyadi, Basim Yili: Sayfa Numaras1” belirtilir.
Ornek:

... (Aktas ve Ekin, 2003: 16).

Ikiden fazla yazari olan bir esere metin i¢inde atifta bulunulurken istege baglh
olarak tiim yazarlar belirtilebilecegi gibi “Ilk Yazarm Soyadi ve digerleri, Basim

Yili: Sayfa Numarasi” seklinde kisaltma da yapilabilir.

Ornek:

... Liderlik kavrami insanlik tarihi kadar eskidir. Insanlarin toplu halde bir arada
yasamalar1t ve oOrgiitlenmeleri, onlarin yoneltilme gerekliligini de beraberinde

getirmistir (Cengiz ve digerleri, 2010: 7).

Metin i¢inde birden fazla kaynaga basvuruluyorsa parantez i¢inde “Ilk Eserin
Yazarmin Soyadi, Basim Yili: Sayfa Numarast; Ikinci Eserin Yazarinin Soyadi,
Basim Yili: Sayfa Numarasi; Uciincii Eserin Yazarinm Soyadi, Basim Yili: Sayfa

Numaras1” belirtilir.

Ornek:

.... Yas, i3 doyumunu belirlemede diger faktorlerden daha fazla bir etkiye sahiptir
(Oriicii ve Esenkal, 2005: 147; S1gr1 ve Basim, 2006: 133).

Ayni1 yazarin ayn1 yila ait birden fazla eseri kullanilmigsa, her bir eseri i¢in ayr1

bir harf (a, b, ¢ ...) eserin basim yilinin yanina yazilmalidir.
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Ornek:

(Ahipasaoglu, 2001a: 25) ve (Ahipasaoglu, 2001b: 58).

Ayni soyadi tastyan birden fazla yazar olmasi halinde yazarlarin adlariin ilk
harfleri de kullanilir. “Yazarin Admnin ilk Harfi. Soyad1, Basim yili: Sayfa Numaras1”

verilmelidir.

Ornek:

(E. Yildirim, 2001: 101; R. Yildirim, 1999: 23).

Orijinal kaynaga ulasilamamasi durumunda yapilan aktarmalar metin i¢i dipnot

yonteminde agagidaki sekilde gosterilir.

Ornek:

... Livaneli’ye gore (aktaran Altan, 2006: 40).

4. Sayfa Numarasi
Tezin, kapak boliimleri disinda tiim sayfalarina sira ile sayfa altinda ortalanmig
sekilde bir numara verilmelidir.

Ozet, abstract, 6nséz veya tesekkiir, i¢indekiler, tablo listesi, sekil listesi ve
kisaltmalar sayfalarindan olusan tezin baslangi¢ kisminda Romen rakamlari (1, 11, 111,
IV...); giris bolimii, diger bolimler, sonug, bibliyografya, ekler ve 6zge¢mis
sayfalarindan olusan metin kisminda ise Arap rakamlari (1, 2, 3...) kullanilmalidur.

Biitiin kisimlarda ana bagligin bulundugu ilk sayfada sayfa numarasi
goriinmemelidir.

Sayfa numaralar: 11 punto ve Times New Roman yazi karakterinde olmalidir.

Sayfa numaralarmin oniinde ve arkasinda ayrag, ¢izgi vb. karakterler

kullanilmamalidir.

Sayfa Numaralandirma Kurallar:

Tezin Kisimlari Numaralandirma Sekli
D1s Kapak Sayfa numarasi verilmez.
I¢c Kapak Romen rakami ancak sayfada gizlenir.
Yemin Belgesi Romen rakami ancak sayfada gizlenir.
Tez Sinav Tutanagt Romen rakami ancak sayfada gizlenir.
Ozet Romen rakami ancak sayfada gizlenir.
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Abstract Romen rakami ancak sayfada gizlenir.
Icindekiler Romen rakami ancak ilk sayfada gizlenir.
Tablo vb. listeleri Romen rakami ancak ilk sayfada gizlenir.
Kisaltmalar listesi Romen rakami ancak ilk sayfada gizlenir.
Onsoz Romen rakami ancak ilk sayfada gizlenir.
Giris Arap rakami ancak ilk sayfada gizlenir.
Ana Boliimler Arap rakami ancak biitiin ana bolimlerin ilk sayfasinda gizlenir.
Sonug Arap rakami ancak ilk sayfada gizlenir.
Bibliyografya Arap rakami ancak ilk sayfada gizlenir.
Ekler Arap rakami ancak ilk sayfada gizlenir.
Ozgegmis Arap rakami ancak ilk sayfada gizlenir.

5. Aktarma Kurallari

Yiiksek lisans ve doktora tezlerinin yaziminda intihal ya da baska bir deyisle
aswrmacilik yapilamaz. Intihal, “bir baskasina ait olan bir fikrin, bulusun, arastirma
sonuglarinin veya arastirma tiriinlerinin bir boliimiiniin ya da timiiniin, hatta
kitaplarin timiintin ya da bir boliimiiniin kaynak gosterilmeksizin istemli olarak
kopya ya da terciime edilip yazarin kendi iiretimi imis gibi go"sterilmesi”l olarak
tanimlanmaktadir. Intihal, bilimde etik dis1 davranis kapsamina girmekte ve ciddi bir

akademik suc¢ sayilmaktadir.

Yazar, bagkalarina ait fikirleri kendi ciimleleriyle ve yararlandig1 esere atifta
bulunarak aktarabilir. Ayrica, baskalarma ait fikirleri aynen aktarma yoluyla da
kullanabilir. Bu tiir aktarmalarda s6z konusu metin hi¢bir degistirme yapilmaksizin
oldugu gibi alinir. Aynen yapilan aktarmalarda dort satira kadar olan aktarmalar
tirnak icerisine alinarak ve italik sekilde metne konulur. Eger kullanilan metnin
yazarmin kendi 6zgiin ctimleleri alinarak yapilan aynen aktarma dort satir1 asiyorsa
sagdan ve soldan 1 cm girinti yapilarak, yine tirnak igerisinde, tek satir araliginda,
italik harflerle, tezin puntosundan bir punto kiiclik olarak ayri bir metin seklinde

yazilir.

Ornek:

“Bir bilimsel arastirma, bir bilim insamimin veya arastirma grubunun
kendi ozgiin goézlemlerine dayanarak ya da baska arastiricilarin  birikmis
bilgilerini kullanarak bir konuda ozgiin bir diisiinceye varmasim gerektirir. Bu

! Tiirkiye Bilimler Akademisi, Bilimsel Arastirmada Etik ve Sorunlari, TUBA Yaymlar, Ankara,
2002, s. 39.
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diisiince gelistirilerek oOzgiin bir varsayim haline getirilir. Bu tasarim ile
arastirma yapmaya karar verilir.

Bilimsel arastirma yapilirken sadece bagkalarinin fikirlerini ve eserlerini
derleme yontemine bagvurulmamalidir. Aragtirmacinin topladig bilgi ve verilerden
yola ¢ikarak kendi fikir ve yorumlarini olusturmasi ve eserine aktarmasi
gerekmektedir. Ayrica, yapilan arastirmada degistirerek aktarma ya da aynen
aktarma yapilsa dahi ilgili kismin tek bir kaynaga dayanarak yazilmasi makul

goriilmemektedir. Bu acidan kaynak ¢esitliligine 6zen gosterilmelidir.

2 Ayni Eser, S. 15.
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EKLER



EK 1: Tezin D1s Kapag:

T.C.

iZMiR KATiP CELEBIi UNiVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

Tez baslhigi en az
18 punto, 1,5 satir
araligiyla ve en
fazla ii¢ satir

....... ANABILIM DALI \

14 Punto

——TEZ BASLIGI

Tezin Niteligi | ——>ijksek Lisans / Doktora Tezi <—{ 12 Punto

Tezi
Hazirlayan

— > AD SOYAD 14 Punto

iZMiR - YIL 12 Punto
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EK 2: Tezin I¢ Kapagi

T.C.
iZMiR KATiP CELEBIi UNiVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
....... ANABILIM DALI

TEZ BASLIGI

Yiiksek Lisans / Doktora Tezi

AD SOYAD

/ 4 Punto

DANISMAN: UNVANI ADI SOYADI

iZMiR - YIL
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EK 3: Tezin D1s Kapag (Ingilizce Hazirlanan Tezler igin)

T.C.

iZMIiR KATiP CELEBIi UNIVERSITY
GRADUATE SCHOOL OF SOCIAL SCIENCES

18 Pt and 1,5 space

DEPARTMENT OF............
......... PROGRAM \
14 Pt
—IHESIS TITLE
Master / Doctoral Thesis < 12 Pt

NAME SURNAME <—— 14 Pt

IZMIR-YEAR <—— 12 Pt
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EK 4: Tezin i¢ Kapag (ingilizce Hazirlanan Tezler I¢in)

T.C.
iZMIiR KATiP CELEBIi UNIVERSITY
GRADUATE SCHOOL OF SOCIAL SCIENCES
DEPARTMENT OF............
......... PROGRAM

THESIS TITLE

Master / Doctoral Thesis

NAME SURNAME
14 Pt

/

SUPERVISOR: ACADEMIC TITLE AND NAME SURNAME

IZMIR - YEAR
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EK 5: Tiirkce Tezler i¢in Yemin Metni

YEMIN METNIi

Doktora  Tezi / Yiksek Lisans Tezi / Projesi olarak  sundugum

............................................................................... ” adli  c¢alismanin, tarafimdan,
akademik kurallara ve etik degerlere uygun olarak yazildigini ve yararlandigim eserlerin
kaynakgada gosterilenlerden olustugunu, bunlara atif yapilarak yararlanilmis oldugunu

belirtir ve bunu onurumla dogrularim.

Tarih
Ad SOYAD

Imza
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EK 6: Ingilizce Tezler I¢in Yemin Metni

DECLARATION

| hereby declare that this doctoral thesis / master’s thesis / project titled as

been written by myself in accordance with the academic rules and ethical conduct. |
also declare that all materials benefited in this thesis consist of the mentioned

resourses in the reference list. | verify all these with my honour.

Date
Name SURNAME

Signature
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EK 7: Tiirkge Ozet Ornegi

OZET 14 Punto

Doktora Tezi / Yiiksek Lisans Tezi

Segeneklerden biri / TEZ BASLIGI

yazilacaktrr. Ogrencinin Ad1 SOYADI < | 12Punto

Izmir Katip Celebi Universitesi
Sosyal Bilimler Enstitiisii

............ Anabilim Dah

XXKXXXKXXXKHKXXKKXXKHKHXXKHKXXKHKXXKKXXKKHXXXKHKXXKHKHXXXKHXXXKKXXKKXXXX
0,0,9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,.0,0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,.0,0,.0,0.0,0,0,9,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,04
0,0,9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0,0,.0,.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,.0.0,.0,0.0,0,0,9,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0.9,0,0.9,0,04
i9,0,0.9,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,.0.0,0,0.0.0,0.0,.0,0.0,.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,6,0.0 ¢

1 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000000908

KHXXHKXXHKXXKXKHKXKHKIKHXKHXKHXKHXHKIXHKHXHKIXHKIIKEXIKIKKEXKXXKXXKKXXKKXX
 9,0,0.9,0,0.0,0,0.0.0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.0.0,0,0,.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.¢
19,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,:0.0,0,0.0,0,0.0,.0,:0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,:0.0.0,0.0,0,0.0.0,:0.0.0,0.0.0,0.0.¢
19,0,0.9,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,:0.0,0,0.0,0,0.0,0,:0.0,0,0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,:0.0,0,0.0.0,:0.0.0,0.0,0,0.0.0,:0.0,0,0.0,0,0.0.¢
 9,0,0.9,0,0.0,0,0.0.0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.0.0,0,0,.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.¢

XXXXXXXXX.

RKXKXXXKHXXKHKXXKKXXKHKHXXKHKXXKHKXXKHKHXXKHKXXKHKXXKHKXXXKHXXXKXXXKKXXXX
19,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,:0.0,0,0.0,0,0.0,.0,:0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,:0.0.0,0.0,0,0.0.0,:0.0.0,0.0.0,0.0.¢
 9,0,0.9,0,0.0,0,0.0.0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.0.0,0,0,.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.¢
 9,0,0.9,0,0.0,0,0.0.0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.0.0,0,0,.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.¢

1,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000000.0.0.0.0.0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0 &

Anahtar Kelimeler: aaaaa, bbbbb, ccccc, dddd, eeeee

24



EK 8: Ingilizce Ozet Ornegi

ABSTRACT <— 14 Pt

Doctoral Thesis
Doctor of Philosophy (PhD)
Thesis Title S 12pt
Student’s Name SURNAME

Izmir Katip Celebi University
Graduate School of Social Sciences
Department of ............

................ Program

XXKXXXKXXXKHKXXKKXXKHKHXIKHKIXKHKXXKKXXXKHXXXKHKXXKKHXXKKHXXXKKXXKKXXXX
0,0,9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0,0,.0,.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,.0.0,.0,0.0,0,0,9,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0.9,0,0.9,0,04
0,0,9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,.0,0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,.0,0,.0,0.0,0,0,9,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,04
) 9,0,0.9,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,6,0.0 ¢

1 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000600000908

KXXXXXXHXXXHKXKHKIKHKXKHKXKHXKHXXKHXKIXXHKIXHKIXHKEXXKEXXKEXKHKXKXXKKXKXXXKXX
) 9,0,0.9,0,0,0,0,0.0.0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0,0,0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.¢
19,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,:0.0,0,0.0,0,0.0,.0,:0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,:0.0.0,0.0,0,0.0.0,:0.0.0,0.0.0,0.0.¢
) 9,0,0.9,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,:0.0,0,0.0,0,0.0,0,:0.0,0,0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,:0.0,0,0.0.0,:0.0.0,0.0,0,0.0.0,:0.0,0,0.0,0,0.0 ¢
) 9,0,0.9,0,0,0,0,0.0.0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,.0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.¢

XHXXXXXXXX.

KXXXXHHXXXXXXKXHHKXXXXXKHHXKXXXXKKHHKXXXXKHHKXXXXKKHHXKXXXXXKXXKXXXX
1 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000000,00,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,.0.0.0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.6000000900,000,0,0,0,04
1 9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000.0.0.0.0,0,0,0,.0,0,0,0,0,0,0,.0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.6.00000009009000000,0,0,0,0
1.9,9.0,0,:0.0.0.0,0,0,:0.0.0.0,.0,:0.0.0.0.0,0.:0.0.0.0,0,0.0.0.0.0,0,:0.0.0.0,0,:0.0.0.0.0,0,:0.0.0.0.0,0.0.0.0.0,0,.0.00.0.0,0.0.00.0,0,0.04

) 9,0,0,9,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,.0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0.0,0,0.0,0.0.0.8

Keywords: aaaaa, bbbbb, ccccc, dddd, eeeee
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